[ J Alterszentrum im Geeren
k Leben und Pflegen in Seuzach

Der Neubau des Alterszentrum im Geeren ist fertig und alle 7 Wohngruppen im Haus Feld und im Haus Dorf
wurden bezogen. Idyllisch im Griinen gelegen und eingebettet im Zentrum von Seuzach bietet es bis zu 174
Bewohnenden ein familiares zu Hause. Ubergangspflege, Pflegewohngruppen, spezialisierte Demenzpflege
und ambulante Tagesbetreuung sind das tagliche Kerngeschéft der Pflege. Mit unseren Heimérzten, den bald
300 Mitarbeitenden und uber 30 Lernenden und Studierenden in verschiedenen Berufen, sind wir ein
moderner, dynamischer Betrieb zum Wohle der Bewohnerinnen und Bewohner.

Zur Verstarkung unseres HR-Teams suchen wir eine/n

Personalsachbearbeiter/in und Stellvertreter/in Leiter Personal
Pensum 50%

Ihr Wirkungsfeld beim neuen Arbeitgeber
e Operative Stellvertretung der Leiterin Personal
e Mithilfe bei organisatorischen und administrativen Arbeiten
e Erstellen von Anstellungsverfligungen, Lehrvertragen, Arbeits- und Zwischenzeugnissen
Bearbeitung des Ein- und Austrittsprozesses
Bearbeitung von Unfall- und Schadenmeldungen
Erfassen von Mutterschafts- und EO-Anmeldungen
Mitarbeit in HR-Projekten sowie Unterstitzung bei der Optimierung der HR-Prozess

Ein Plus fur den neuen Arbeitgeber

¢ Abgeschlossene kaufméannische Grundausbildung und mehrere Jahre Berufserfahrung im HR

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Hohe IT-Affinitat, d.h. sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen (Word, Excel, Outlook), Lobos-,
SharePoint- und PEP-Kenntnisse von Vorteil

e Freude am Umgang mit betagten, pflegebedirftigen Menschen

e Zuverlassige und selbsténdige Arbeitsweise

e Bodenstandigkeit, Diskretion und Flexibilitat

Unser Angebot:

e Sie erwartet eine interessante, anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit mit Entwicklungs-

potential und viel Eigenverantwortung

¢ Sie profitieren von attraktiven Anstellungsbedingungen

¢ Sie kdnnen auf ein kompetentes und motiviertes Team in einem Uberschaubaren Rahmen zahlen
¢ Sie erhalten die Moglichkeit von verschiedenen Weiterbildungen
e Attraktiver Arbeitsort im Griinen mit guten OV-Anbindungen
e ... und vieles mehr

Kontakt
Interessiert Sie diese Herausforderung? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (schriftlich oder online als pdf),
diese senden Sie bitte an:

Alterszentrum im Geeren
Personaldienst
Kirchhlgelstrasse 5
8472 Seuzach

Telefon 052 320 11 14
personal@imgeeren.ch
www.imgeeren.ch



mailto:personal@imgeeren.ch
http://www.imgeeren.ch/

