
 

 

 

   

Der Neubau und die Teilsanierung des Alterszentrum im Geeren sind fertig und alle 7 Wohngruppen 
im Haus Feld und im Haus Dorf wurden bezogen. Idyllisch im Grünen gelegen und eingebettet im 
Zentrum von Seuzach bietet es bis zu 174 Bewohnenden ein familiäres Zuhause. Pflegewohngruppen, 
spezialisierte Demenzpflege, Übergangspflege und ambulante Tagesbetreuung sind das tägliche 
Kerngeschäft der Pflege. Mit unserem Ärztlichen Dienst (bestehend aus Heimärzten/-ärztinnen, APN, 
MPA und Fachfrau Apotheke), den bald 300 Mitarbeitenden und über 30 Lernenden und Studierenden 
in verschiedenen Berufen, sind wir ein moderner, dynamischer Betrieb zum Wohle der Bewohnerinnen 
und Bewohner. 
 
Zur Unterstützung unseres Ärzteteams suchen wir eine / einen 
 
Medizinische/-r Praxis-Assistent/-in 
Pensum 40% 
(Stellenantritt nach Vereinbarung) 
 
 
Ihr Wirkungsfeld beim neuen Arbeitgeber 

• Administrative Unterstützung der Leitung ärztlicher Dienst sowie Entlastung des Arztdienstes 
und der Pflege 

• Dokumentation, Aktenverwaltung und Archivierung  

• Abrechnung und Administration 

• Medizinische Korrespondenz  

• Mithilfe bei Organisation und Durchführung bei internen medizinischen Massagen und 
Impfaktionen  

• Erstellen des ärztlichen Pikettdienstplan  
 
Ein Plus für den neuen Arbeitgeber 

• Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische/-r Praxis-Assistent/-in 

• Von Vorteil Weiterbildung zur Arztsekretär/-in 

• Erfahrung mit Abrechnungssystemen im Gesundheitswesen (z. B. TARMED, SwissDRG, IV-
Abrechnung, Lobos und Vitomed)  

• Verständnis und Erfahrung im Umgang mit Demenzerkrankten und/oder älteren Menschen 

• Erfahrung in einer Arztpraxis, Klinik oder einem Pflegeheim  

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie gute Anwenderkenntnisse der MS-
Office-Produkte (Excel, Word, PowerPoint, Outlook)  

 
Ihre Vorteile beim neuen Arbeitgeber 

• Sie profitieren von attraktiven Anstellungsbedingungen 

• Das kompetente, motivierte und herzliche Team Ärztlicher Dienst freut sich auf Sie. 

• Attraktiver Arbeitsort im Grünen mit guten ÖV-Anbindungen und Parkplatzmöglichkeiten 

• … und vieles mehr 
 
 
Kontakt 
Interessiert Sie diese Herausforderung? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (schriftlich oder online als 
PDF), diese senden Sie bitte an: 
 
 
 
Alterszentrum im Geeren 
Personaldienst 
Kirchhügelstrasse 5 
8472 Seuzach 
 
Telefon 052 320 11 14 
personal@imgeeren.ch   
www.imgeeren.ch  

mailto:personal@imgeeren.ch

